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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
COORDINACION DE PANTEONES

CLAVE DE IDENTIFICACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X SERVICIO

Adquisicién de la temporalidad de fosas y criptas de cuerpo completo en mausoleos

DESCRIPCION

Este frdmite comesponde a la adquisicion de la iemporalidad de fosas disponibles en el pantedn " Jardines del Recuerdo” y criptas
de cuerpo completo en los mausoleos del pantedn Sagrado Corazén de JesuUs.

Articulos 119, 120, 121 y 122 fraccién X del Bando Municipal vigente de Atlacomulco.
Manual de procedimientos de la Direccidon de Servicios PUblicos 2024, paginas 101,102y 103.

FUNDAMENTO JURIDICO

DOCUMENTO A OBTENER . Recibo de pago oficial " 'VIGENCIA DEL DOCUMENTO Ano fiscal en curso
PRESENCIAL . HIBRIDO A DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las oficinas de la Direccion de
Servicios PUblicos, ubicadas en Calle
Justo Monroy Vega No.411, Col. Centro,

Atlacomulco, México

No aplica No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

Cuando se requiera una fosa y/o cripta.

ZEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

’ REQUISITOS

No aplica

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1- Credencial del INE vigente del solicitante. Si (Cotejo) si (1) Reglamento para la Prestacion del Servicio de
Panteones del Municipio de Atlacomulco,
paginas 1-18.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO
1.- Bl ciudadano acude alas oficinas de la Coordinacién de Panteones a pedir informes.

2.- Si el ciudadano decide adquirir una fosa le indica al auxiliar administrativo.

3.- El ciudadano proporciona la copia de credencial de elector al auxiliar administrativo para que le elaboren su orden de pago, su
recibo y su constancia de temporalidad.

4.-El ciudadano fima de interesado en su orden de pago.

5.-El ciudadano firma de recibido en su copia de la Constancia de Temporalidad.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias habiles,

Fosa $4,462.00 (Cuatro mil cuatrocientos sesenta y dos pesos 00/100 M.N.) que incluye la adquisicién de
temporalidad, refrendo por 7 afios fiscales, mantenimiento del afo fiscal y constancia de temporalidad.

UMA 2026 = $117.31 X 38.035

Cripta $§,805.00 (Cuatro mil ochocientos cinco pesos 00/100 M.N.) que incluye la adquisicion de la
temporalidad, refrendo por 7 afos fiscales, mantenimiento del afio fiscal y constancia de temporalidad.
UMA=$ 117.31 X 40.959

F}JND»AMENTO JURiDICO Acta No.62 de la XLl Sesién Ordinaria de Cabildo, punto No. V, acuerdo PMATLA/SA/00881/2025.
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TARJETA DE TARJETA DE
~ crépito N/A DEBITO. l N/A L.-_EN LINEA N/A

Ca;o de cobro ubicada en la Direccién de Servicios PUblicos, calle Justo Monroy Vega, 4,
Col. Centro, Atlacomulco, México.

FORMA DE PAGO EFECTIVO I X

:DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS Cajas de Io Tesoreno Mumcnpcl ubucodos denlro del Palocio Mumopol

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOUCITANTE PARA CUMPLIR No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

CON LA PREVENCION

ZAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGAWVA RCTA? No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE O SERVICIO Entrega del documento que avala la adquisicion por temporalidad de 7 afnos en fosa y/o cripta.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Servicios Publicos. Coordinacién de Panteones.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Juan Carlos SGnchez Navarete

COLONIA Centro. (o] 50450
CALLE Justo Monroy Vega. NUM. INT. S/N NUM. EXT 411
T DIAS DE ATENCION Lunes a viemes HORARIO DE ATENCION 09:00 @ 15:00 horas.
" LADA 712 TELEFONO 1204443 CORREO servpubatlacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Puedo elegir el lugar de la fosa?

RESPUESTA No. ya que se lleva un orden de venta.

PREGUNTA FRECUENTE 2 Si no soy de la Cabecera Municipal de Atlacomulco, ;pvedo adquirir una tosa?

i RESPUESTA Si

A partir de la adquisicién de la fosa, ;cudndo debo de empezar a realizar mis pagos de
manienimiento y refrendo?

RESPUESTA A partir del siguiente ano debe pagar mantenimiento cada aio y hasta los siete anos refrendo.

PREGUNTA FRECUENTE 3

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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COQRDINADOR DE PANTEONES DIRECTOR DE SERVICIOS RUBLICOS
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